
 

ISTITUTO TECNICO “SAFFI / ALBERTI” - FORLI’ 
Indirizzi di studio: Sistema Moda Costruzioni Ambiente Territori Chimica materiali / Biotecnologie Sanitarie-Ambientali 

via Turati n. 5- 47121 FORLI’   Tel. 0543-67370  e-mail:fote020004@istruzione.it Pec: fote020004@pec.istruzione.it    

sito: www.saffi-alberti.edu.it        CODICE FISCALE:  N. 92083960408          CODICE UNIVOCO DI UFFICIO: UFWK7G 

 

 

                              
Forlì 05/02/2025  ► Al personale Docente 

► Alle Docenti Venturi Emanuela 

                           D’andrea Alice 

► Alle RSU 

► Al D.S.G.A. 

► E p.c. al Personale ATA 

 

Circ. Int. 361  

   

 

Oggetto: Individuazione Coordinatore e Segretario di classe 4^H 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO  l’art. 25 c. 5 del D.lgs 165/2001; 

VISTO  il CCNL; 

VISTO  l’art. 14, c. 22, del D.L. N. 95/2012; 

VISTO  l’art. 1, c. 83 della L. 107/2015; 

VISTE  le delibere degli OO.CC; 

CONSIDERATE le finalità del PTOF; 

CONSIDERATI gli obiettivi prioritari previsti dal RAV;  

ACCERTATE le disponibilità delle SS.LL.; 

VISTA la Circolare n. 4 del 13/09/2024, contenente l’individuazione dei Coordinatori di 

Classe per l’a.s. 2024/2025; 

  

INDIVIDUA 

In sostituzione del Docente Sama Matteo, non più in servizio presso questo Istituto, per l’a.s. 

2024/2025, la docente Venturi Emanuela, in qualità di Coordinatore della classe 4^H.  

In sostituzione della stessa, viene invece individuata la docente D’andrea Alice quale Segretario 

della classe 4^H. 

Con atti successivi verranno formalizzate le nomine con l’indicazione delle attività da svolgere e i 

compensi accessori riconosciuti. 

In particolare, la misura del compenso da corrispondere, forfettaria e da imputare al F.M.O.F. 

dell’Istituto, ai sensi dell’art. 34 del CCNL vigente, sarà determinata in sede di contrattazione 

integrativa.  

Il compenso sarà corrisposto in rapporto in rapporto all’effettivo svolgimento dei compiti assegnati e 

previa presentazione di dettagliata relazione in merito. A seguito di Determina dirigenziale, il DSGA 

è autorizzato a corrispondere quanto dovuto entro il 31/08/2025, compatibilmente con la disponibilità 

finanziaria. 

http://www.saffi-alberti.edu.it/
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COORDINATORI DI CLASSE operano per il buon funzionamento del Consiglio di classe, in 

particolare: 

• presiedono il Consiglio di classe in assenza del Dirigente Scolastico 

• tengono monitorata la situazione degli alunni con riguardo al comportamento, alla frequenza 

(assenze, ritardi e uscite anticipate), al profitto e riferiscono senza indugio al Dirigente Scolastico e/o 

alla famiglia 

• coordinano (per le classi quinte) la stesura del Documento del 15 maggio (la cui redazione è 

però di competenza di tutto il Consiglio) 

 

I SEGRETARI: 

• verbalizzano le sedute del Consiglio ponendo attenzione a registrare puntualmente tutte le 

situazioni da segnalare per comportamento, frequenza, profitto, e ogni altra circostanza discussa in 

Consiglio 

• riconsegnano i verbali in tempi stretti, apponendoli, in cartaceo, negli appositi Registri 

custoditi in Presidenza e inviandone copia digitale all’indirizzo documentazioni@saffi-alberti.it 

 

 

                                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                       Vincenza Muratore                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                            Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi    
                                                                                                                                                  dell'art. 3 comma 2 del D.to Lgs.vo n° 39/1993       
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